Programa Emissor de NF-e
Minimanual de orientagao
Versdo 1.0

1. Consideragdes iniciais

Este documento nao tem a intengao de ser um manual completo sobre o uso do
programa Emissor de NF-e, mas sim esclarecer algumas dividas sobre seu uso e
quanto ao preenchimento de uma NF-e.

O manual completo pode ser obtido pressionando-se a tecla F1 ou através do
menu Ajuda > Contetiido da Ajuda F1, dentro do programa Emissor de NF-e.

Também podem ser utilizadas as videos-aula disponiveis no Site Nacional da
Nota Fiscal Eletronica (http://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/emissor.aspx). Esses
videos sdo uma cortesia da Secretaria de Fazenda do Estado de Pernambuco.

Este minimanual ¢ uma contribuigdo da Secretaria de Estado de Fazenda do
Estado de Mato Grosso do Sul (SEFAZ/MS).

O programa Emissor de NF-e ¢ uma contribuicdo da Secretaria de Fazenda do
Estado de Sdo Paulo. A versdo utilizada no momento em que este documento fora
escrito era a versao de testes 1.0.13 (28/03/2008). Pode ser obtido gratuitamente a
partir do site (http://www.fazenda.sp.gov.br/nfe/emissor.asp).

Os exemplos utilizados simulam o procedimento de uma TRR. Atente-se aos
dados das figuras das telas, que dao sugestdes de preenchimento.

2. Certificagdo Digital

Para se emitir uma NF-e, seja no ambiente de Homologacao (testes), seja no
ambiente de Producado, faz-se necessaria a aquisicao de um certificado digital do tipo
Pessoa Juridica (ePJ ou eCNPJ) valido pela Infra-Estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - I[CP-Brasil.

O contribuinte que utiliza o certificado eCNPJ para transacionar com a Receita
Federal do Brasil, também pode utilizé-lo para assinar NF-e, embora seja

recomendado o uso do ePJ.

O certificado digital de Pessoa Fisica (e¢CPF) ndo pode ser utilizado para assinar
NF-e.

Cada filial pode ter seu certificado digital ou pode utilizar o certificado da
Matriz. Uma filial ndo pode utilizar o certificado de outra filial.

3. Versao do programa

A versdo do programa pode ser verificada no menu Ajuda > Sobre.


http://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/emissor.aspx

"5;? Emissor de Mota Fiscal Eletrdnica {(NF-e) - YERSAD DE TESTE
Mokas Fiscais Ernitente Cadastros Sistemna Aijuda l

|rEmiterte { Conteddo da Ajuda  FA

| Fazdo Social: sobre

Sera exibida a seguinte tela:

% sobre o NF-e e x|
Emissor de Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) - VERSAO DE TESTE

Yersdo TESTE 1.0.13 (28/03/2008)

N =

O programa procura uma atualizacdo automaticamente toda vez que ¢
inicializado.

4. Atualizacao

Se uma atualizagao estiver disponivel, surgird a seguinte tela:

Java Web Start

An optional update is available.
Do you want to update the application?

Mame: Emissor de Moka Fiscal Eletronica (MF-g]) - Yersao Teste

Publisher: FProdesp

From: http:/fhomologacao.nfe.fazenda, sp.gow. br

[ ck |[ Cancel

Clique no botdo OK; o programa sera atualizado.

5. Cadastro de Emitentes
Emitente ¢ o proprio estabelecimento que esta emitindo a NF-e.

Normalmente ha apenas um emitente cadastrado. Todavia, o programa permite
seja cadastrado mais de um.

Da primeira vez que o programa for acessado, serd solicitado que seja
cadastrado pelo menos um emitente.



===

Ajuda

Motas Fiscais
Emiterite
Razdo Socidl: CNP2: IE}

Emitente Sistema

Cadastro de Emitente
Emitente
* Nome/Razdo Social TRR TESTE NFE
Name Fantasia TESTE NFE OLED DIESEL TRANSPORTES RETALHISTA
* CNP] | 0_5.5_1_1:_5?6;’_000_1_-?!7 * Inscricdo Estadual 286670358 |
CNAEFiscal | | Inscricdo Municipal :- |

Inscricdo Estadual {Subst. Tributario})

Enderego

*Logradouro  |RUA DAS PALMEIRAS | *MNOomero | 1500
Complemento |[EDIFICIO AMERICA, SALA 08, ANDAR TERREQ *Bairro |CENTRO | cer [ 79070-000
Pais BRASIL *UF M5 s | *Municipio |CampoGrande “
Telefone [ (67199999999

Logotipo

| Selecionar Imagem. .. ‘ | Deixar em Branco

f@ Mensagem do Sistema b x|

| Incluir Yoltar TRR TESTE NFE incluido{a) com sucesso

) Campe de preenchimants obrigatério.

Os campos marcados com (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

Caso a empresa possua logotipo, este pode ser adicionado clicando-se no botao
Selecionar Imagem... Informe o arquivo que contém a imagem do logotipo.

O campo CNAE Fiscal deve ser preenchido somente se for preenchido o campo
Inscrigdo Municipal. E o caso de contribuintes cuja atividade esteja sujeita aos tributos
ICMS e ISSQN (nota conjugada).

Deve ser informado o campo Inscri¢ao Estadual (Subst. Tributario) da UF de
destino da mercadoria, quando houver a retencao do ICMS ST para a UF de destino.
Ou seja, esse campo se aplica em operacdes interestaduais onde a mercadoria esta
sujeita a substituicao tributéria (fabricantes de cigarros, usinas, refinarias etc). No caso
das TRRs e revendedores de cigarro (operagdes internas), deve-se deixar este campo
em branco.

Apos informados os campos do emitente, clique no botdao Incluir.
6. Iniciar o Emitente
Quase todas as operacdes efetuadas no programa Emissor de NF-e, a excegao

do backup, exigem que seja escolhido o emitente. Selecione o emitente e clique no
botao Iniciar.



% Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - ¥ERSEO DE TESTE =] x|
Motas Fiscais Ermitente Cadastros Sistema Ajuda
e = = L
Razdo Sodal: CNPI: JEY

Cadastro de Emitentes

Filtra de Pesquisa

CNPD |

Nome/Razéo Social |

| Pesquisar ] | Nova Pesquisa
[[] selecionar todos Pagina 1 de 1
CNP Inscrig8o Estadual Riazdo Social ¢
D :07.292.747IUU?1-38 |28.327.955-9 [EMPRESA TESTE MFE
| Ds.sll.s?ﬁ_;‘ﬂl}lﬂlﬁ? '28.667.!]3“5_—9 ;TRR TES_TE NFE
| £ ol = =
l Iniciat I | Incluir | ‘ Detalhar I ‘ Excluir | ‘ Imparkar I ‘ Exparkar I ‘ Backup | ‘ Restare ] | Sair

[ I\-.iF-e

Pode-se observar no topo do programa os dados do emitente selecionado
(Razao Social, CNPJ ¢ IE).

0& Emissor de Nota Fiscal Eletrfinica {NF-e) - YERSAD DE TESTE

Mokas Fiscais Eritente Cadastros Sistema Ajuda
Emiterte
Razdo Social: TRR TESTE NFE CMNPI1: 05.511.576/0001-37 IE: 22667.035-6

'

Se for necessario alterar algum dado do emitente, acesse 0 menu Emitente >

Dados do Emitente Atual. Clique no botao Editar; altere os dados e clique em
Alterar.

“® Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica {NF-e) - ¥ERSAD DE TESTE

Motas Fiscais _Emitehte | Cadastros Sistema Ajuda

Emitente Dados do Emitente Atual  Ctri+ ShifttE
~ Razdo Social: 1 Selecionar Ernitente Ctrb+Alt-0
Sair da Emitente Akual Ctrl+alt-5

7. Cadastros

Os cadastros (Cliente, Produto, Transportadora) ndo sao obrigatorios, mas
facilitam o preenchimento da NF-e, caso sejam cadastrados previamente.



Recomenda-se o preenchimento dos cadastros antes de se iniciar a emissao de
NF-e. Os cadastros podem ser preenchidos parcialmente (o que faltar serd solicitado
no momento da confecgdo de cada NF-e).

"@' Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica {(NF-e) - YERSAD DE TESTE

Motas Fiscais Emitente Cadaskros | Sistema Aijuda
Emitente Cliente Ctrl+Shift-C
Fazdo Social: TRR TESTE NI Produto Ctrl+ S hift-F

Transportadora  Cirl+Shitt-T

Por exemplo, se os dados do cliente forem cadastrados previamente, no
momento de preencher a NF-e, basta informar o CNPJ do cliente e os demais dados
sao preenchidos automaticamente. Facilidade semelhante se aplica a produto e
transportadora.

Para incluir um cliente, produto ou transportadora, selecione o respectivo menu
em Cadastros ¢ clique no botao Incluir.

8. Cadastro de Clientes

Apos selecionar o menu Cadastros > Cliente, clique no botao Incluir. Surgira
a tela abaixo.

% Envissor de Nota Fiscal Eletranica (NF-e) - YERSAO DE TESTE =lelx

Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema Ajuda
Emiterite
Raz80 Social: TRR TESTE MFE CHPJ: 05.511.5760001-37 IE: 22667.035-6

Cadastro de Cliente

Cliente

* Nome/Razdo Social |JOSE DA SILYVA

* Tipo de documento  |cpF + | *MNimero do documento [ 00509507034
Inscricao Estadual 28696?065: Inscricdo SUFRAMA
[] 1sento do ICMS

Endereso
Logradouro |BR-060{M5 KM 290 Namero i SJ'N
Complemento [FAZENDA PARAISO NATLRAL | pawro [zonariRaL | ce ==
Pais |BRASIL w| UF us 4| Municipio |gqntg v
Telefone .7 (4).

| Incluir Editar Excluir Exportar ‘ Yolkar

() Campo de preenchiments obrigatério



Caso o contribuinte possua inscri¢cao estadual, informe-a no campo Inscri¢ao
Estadual. Se o contribuinte for isento de inscri¢ao, como no caso de consumidor final
(CPF), deixe este campo em branco e marque a opcao Isento do ICMS.

Se o campo Inscri¢ao Estadual estiver em branco e nao for marcada a opgao
Isento de ICMS, a NF-e sera rejeitada pela SEFAZ.

Informe os dados e clique no botao Incluir.

9. Cadastro de Produtos

Ap6s selecionar o menu Cadastros > Produto, clique no botao Incluir. Surgira
a tela abaixo.

¥ Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica {(NF-e) - YERSAD DE TESTE == x|
Motas Fiscais Emitente Cadastros Sistema ajuda
Emiterite
Raz80 Social: TRR TESTE NFE CHPJ: 05.511.576/0001-37 IE: 28667 0356

Cadastro de Produto
Produto
* Descricao BICDIESEL

*Cddign (00001

EAN EAN Unid. Tributavel |
EX TIPI Género NCM 38240029
Unid. Com. |LT Yalor Unit. Com. 20110
unid. Trib. LT otd. Trib. [ valor Unit. Trib. | 2,0110]
Impostos
-ICMS
Tipa Trib. Origem

4

e N

Coo )
R

IPL
Classe de Enquadramento {cigarros e bebidas)
Cddigo de Enguadramento Legal
CNP1 do Produtor | —

| Incluir Editar Esechuir Exportar ‘aolkar | (I Campo de preenchiments obrigataria

NF-&

O campo Cadigo refere-se ao codigo de controle interno atribuido pela empresa
a seus produtos. Caso a empresa ndo utilize codigos de produto, deve-se preencher este
campo com Codigo Fiscal de Operacdes (CFOP), no formato "CFOP9999", onde 9999
¢ o codigo CFOP. Exemplo: CFOP5656.

O tipo de tributacdo pertinente ao imposto ICMS pode ser vinculado ao produto
em questao, clicando-se no botao Incluir do quadro ICMS, conforme figura acima.
Posteriormente, isso ira facilitar o preenchimento da NF-e. Surgira entdo a seguinte
tela:



% Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - YERSAO DE TESTE == x|
Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema ajuda
Emitente
Raz8o Social: TRR TESTE NFE CHPJ: 05.511.576M0001-37 IE: 286670356

Cadastro de ICMS

Produto

Descricdo

Codigo

ICMS
* Tipe deTributacd 10ms 60 - Cabrada anteriomente por substihuf So rbutiria x|
Origem [Macional v
Modalidade de determinacdo da Base de Calculo
Aliquota ICMS
Percentual de reducdo da Base de Calculo
Modalidade de determinacdo da Base de Calculo do ICMS ST
Aliquota ICMS ST
Percentual de reducdo do ICMS 5T

Percentual da margem de Yalor Adicionado ICMS ST

|| cancelar

No caso da TRR, para o produto Biodiesel ja ocorreu a retengao de ICMS por
substituicao tributéaria. Logo, foi selecionado como Tipo de Tributagdo o ICMS 60 —
Cobrado anteriormente por substitui¢do tributaria. Os demais campos podem ficar em
branco. Clique no botdo Salvar.

A tela do produto finalmente ficarda conforme abaixo. Clique no botdo Incluir.

% Emissor de Nota Fiscal Eletranica (NF-e) - VERSAD DE TESTE ==
Motas Fiscais | Emitente Cadastros Sistema Ajuda
Emiterite
Razdo Social: TRR TESTE NFE CHPJ: 05.511.576/0001-37 IE: 23667.035.6
Cadastro de Produto
Produta

* Descricdo |[BICDIESEL

* Codigo |00001

EAN [ | Eanunid. Tributavel |

EX TIPL L | Genero | | Nem | 38249023

Unid. Com.  [LT | valor unit. com. | 2,010

Unid. Trib. LT | otd. Trib. | Valor Unit. Trib. | 2,010/
Impostos

1M

Tipa Trib, Origem
[] pcmse0- C_ﬂhradn anteriormente por substituic&o tributaria Macional

| Inchuir

IFL

Classe de Enquadramento {cigarros e bebidas)

Cadigo de Egfjuadramento Legal

NP3 dg pfodutor | -
e s——
" Editar Exxechuie Exparkar Valkar (") Campe da presnchimento obrigatério.
S —— S

[ WFe
Repita os mesmos passos caso queira adicionar outros produtos.

10. Adicionando um certificado



Para assinar digitalmente uma NF-e, & preciso informar ao programa qual
certificado digital utilizar. O certificado nada mais ¢ do que um arquivo especial
armazenado no computador, em um cartdo ou em um dispositivo chamado token.

O programa ndo reconhece automaticamente os certificados instalados no
computador. E necessario lhe informar o caminho onde encontrar o arquivo de
certificado. Isso pode ser feito a partir do menu Sistema > Certificados.

"@‘ Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - YERSAD DE TESTE
Motas Fiscais Emitente Cadaskros Sistema | Ajuda

Emiternte Bvisos Ctri+ 5 hift-A

Fazdo Social: TRR TESTE MFE Certificadns

Parametros

Impartar

ml=m o

Restaurar

Relatdrio Gerencial

— —_ |

O certificado pode ser do tipo Al (armazenado no computador) ou A3
(armazenado em cartdo ou foken).

% Emissor de Nota Fiscal Eletranica (NF-e) - YERSAD DE TESTE =12 x]

Wotas Fiscais Emitents Cadastros Sistema Ajuda
Emitente
Razdo Social: TRR TESTE NFE CHPI: 05.511.576/0001-37 IE: 28.667.035-6

Certificados

Al{Arquiva)
[[] Selecionar todos

Morme Local do Arquivo

Adicianar ‘ Remaver

A3(SmartCardiToken)
[] selecionar todos

Mome

Procurar Dispositivos || Remaover

| Salvar Fechar

Supondo que o certificado seja do tipo A1, clique no botdo Adicionar do quadro
Al1(Arquivo).



'@' Selecionar Arquivo EI

Procurar em: |~ Certificados v | & N |_||_|
Mome Tamanho | Tipo Modificado
D MeuCertificado, pfx Z KB Troca de informactes p... 04/02/05 16:09

Mome do Arguivo: | MeuCertificado. pfx |

Arquivos do Tipo: ECertiFicadD (*.pfa; *.p12) w |

| Selecionar || Cancelar ]

Informe em qual pasta e qual o arquivo do certificado e clique em Selecionar.
Retornaré a tela anterior; clique em Salvar.

11. Inserindo uma nova NF-¢

Para incluir uma nova NF-¢, basta selecionar o menu Notas Fiscais > Emitir
Nova Nota.

"& Emissor de Nota Fiscal Eletréinica (NF-e) - YERSAD DE TE

(Motas Fiscais | Emiterte Cadastros Sistema Ajuda

I= Ernitir Mova Moka . . Crl+Shift-N
Gerenciar Maoktas Chil+Shift-G
Consulbar Pendéncias na SEFAZ Ctri+ShiftZ
Inutilizar Faixa de Mumeracio Ctrl+5Shift|

Consulbar MF-g ndo cadastrada no Sofbware

Cancelar MF-g ndo cadastrada no Software

Sair Alt-Fa

11.1 Dados da NF-e

O programa sugere que a primeira nota seja a de nimero 1 série 1. A cada nova
NF-e, o programa pega sucessivamente o proximo numero disponivel.

As datas de emissao e saida/entrada sao preenchidas com a data corrente (do
computador). Essas datas podem ser corrigidas manualmente. Uma NF-e nao pode ser
emitida com data futura.

Toda nota fiscal eletronica é de modelo 55.



% Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - YERSAO DE TESTE =12 x]
Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema ajuda

Emitente
Raz8o Social: TRR TESTE NFE CHPI: 05.511.576/0001-27 IE: 28.667.035-6
Nota Fiscal
Status Chave de acesso Namero ¥ersdo XML
ém Digitagdo i 000000001 110 i

Dados da MF-e | Emitente | DestinatariofRemetents | Produtos e Servicos | Tokais | Transporke | Cobranca | Informacfes adicionais | Exportacdo e Compras

MF-2 | Motas Fiscais Refersnciadas

Modelo  *Série * Nimero NF-e * Data de emissdo
55 001 000000001 30j03/2005
* Natureza da operacdo * Tipo do documento * Tipo impressdo DANFE Data de saida/entrada
1 - Saids | [Retrato ~| 30/03/2008
* Forma de pagamento * Forma de emissao * Finalidade de emissdo *UF * Municipio de ocorréncia
0 - Pagamento & wista | |Mormal w | |1-MNF-2normal A | M5 + | |Campo Grande e
Digest value da NF-e ¥alor total da nota ¥alor ICMS da nota ¥alor ICMS ST da nota
Protocolo Data
05 d tos eletrdnicos gerados por esse aplicative nda t&m validads juridica ) Campo de presnchiments obrigatéria
| Salvar ‘ | Walidar Assinar Transmitir Cancelar MF-2 Imprimir DAMFE Exportar ‘ Fechar

NF-&

No campo Natureza da operagdo, informe a natureza da operacao de que
decorrer a saida ou a entrada, tais como: venda, compra, transferéncia, devolugao,
importacdo, consignacao, remessa (para fins de demonstragdo, de industrializagdo ou
outra), conforme previsto na alinea '1', inciso I, art. 19 do CONVENIO S/N°, de 15 de
dezembro de 1970.

No campo Tipo de documento, informe Entrada ou Saida, conforme o caso.

Tipo de impressdo DANFE refere-se a orientagdo da impressao: Retrato ¢ a

499,

impressao com a folha “em pé”; Paisagem € a impressao na folha “deitada”.

Forma de Emissdo: Normal ¢ a forma padrao de se emitir a NF-e. Quando
houver algum problema e nao for possivel efetuar a autorizacdo da NF-e na SEFAZ,
pode-se imprimir a NF-e em formulario de seguranca e enviar o arquivo da NF-e
posteriormente; a isso damos o nome de Emissao em Contingéncia.

Na emissao normal, faz-se necessario aguardar o retorno da autorizagao da
SEFAZ antes de iniciar a circulagdo da mercadoria. Na emissao em contingéncia,
pode-se circular a mercadoria e depois enviar a NF-e para autorizagao pela SEFAZ.

A emissdo em contingéncia ndo pode ser imotivada (sem motivo). Quando for
feita emissdo em contingéncia, este fato deve ser escriturado no livro de ocorréncias
(RUDFTO), indicando-se o motivo que ocasionou a emissdo em contingéncia.
Verifique junto a SEFAZ a forma correta de se registrar esta informagao.



% Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - YERSAO DE TESTE =12 x]
Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema ajuda

Emitente
Raz8o Social: TRR TESTE NFE CHPI: 05.511.576/0001-27 IE: 28.667.035-6
Nota Fiscal
Status Chave de acesso Namero ¥ersdo XML
7Em Digitagdo | [ 000000001 1.10 i

Dados da NF-e | Emitents DestinatariofRemetente | Produtos e Servicos | Totais | Transporte | Cobranca | Informacfes Adicionais | Exportagdo e Compras

MF-2 | Motas Fiscais Refersnciadas

Modelo  *Série * Nimero NF-e * Data de emissdo
5 [ oot 000000001 | 30/03/2008
* Natureza da operacdo * Tipo do documento * Tipo impressdo DANFE Data de saida/entrada
venda| 1 - Saida | [Retrato vl 30j03/2008
* Forma de pagamento * Forma de emissao * Finalidade de emissdo *UF * Municipio de ocorréncia
0 - Pagamento & wista | |Mormal w | |1-MNF-2normal A | M5 + | |Campo Grande e
Digest value da NF-e ¥alor total da nota Yalor ICMS da nota ¥alor ICMS ST da nota
Protocolo Data
s fnicas geradas por esse aplicative ndn tém validade juridica (*) Campa de preenchimenta obrigataria
Salvar || walidar Assinar Transmitic || Cancelar WF-e || Imprimir DANFE | | Exportar | [ Fechar

Clique no botao Salvar.

Os dados de Notas Fiscais Referenciadas podem ficar em branco, a nao ser que
seja necessario referenciar alguma nota.

Observe que o campo Status infoma que a nota esta Em Digitac¢ao.
11.2 Emitente

Os dados do emitente ja vém preenchidos, conforme o cadastro do emitente
atualmente iniciado. Nao ha o que mudar aqui.



% Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - YERSAO DE TESTE =18 x|
Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema ajuda

Emitente
’V Raz8o Social: TRR TESTE NFE CHPI: 05.511.576/0001-27 IE: 28.667.035-6 |
Nota Fiscal
Status Chave de acesso Namero ¥ersdo XML
|Em Digitagdo | [ | | oooomosor | [1a0

Dadas da NF-z |; Emitente | DestinatariofRemetente ” Produtos e Servicos || Totais || Transporte " Cobranca || Informacdes Adicionais || Exportagdo e Compras ” srtifica gital |

rIdentificacdo

*CNPD 05.511,576/0001-37
* Razdo Social |TRR: TESTE HFE |
Nome Fantasia [TESTE NFE OLEO DIESEL TRANSPORTES RETALHISTA |

* Inscricao Estadual | Z535670356 Insc. Est. do Subst. Tributario

-Endereca

*Logradoure  |RUA DAS PALMEIRAS | *Mimera 1500
C o [EDIFICIO AMERICA, SALA 05, ANDAR TERREQ | *Bairro [CENTRO | cep 79070-000

Pals  gpasy HUF ms s | *Municipio | Campo Grands |

Fone (67)99999599

Snicos gerados por esse aplicative n3o tém validade juridica (") Campao de preenchimento obrigatorio

Os
Salvar Walidar Assinar Transmitir Cancelar MF-g Imprimir DAMFE Exportar Fechar

NF-&

11.3 Destinatario/Remetente

Selecione o tipo de documento (CPF/CNPJ) do destinatario.

‘missor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - VERSAD DE TESTE 18 x|
Motas Fiscais Emitente Cadastros Sistema Ajuda
Emiterite
’V Razdo Sociali TRR TESTE NFE CHPJ: 05.511.576M001-37 IE: 285670356 |
Nota Fiscal
Status Chave de acesso Nimero Yersdo XML
|Em Digitagdo | | | | oooomooor | 1

Dados ds NF-g || Emitente | DestinatariofRemetents | Produtos & Servigos " Tatais " Transporte " Cobranca " TnformagBes Adicionals " Exportagio & Compras ” sttifica qital |

rIdentificagdo

* Tipo do documento |CPF vl * CNP1/CPF \ b H Pesquisar ]

* Razdo social/Nome |

Inscricdo Estadual | | Inscricdo SUFRAMA l:l

[[] 1sento do ICMS

~Endereso

* Logradouro | | * Nidmero I:l
c o [ amo | N ———

Pais ‘ERASIL yl *UF | y‘ * Municipio ‘.{l

rLocal Retirada/Entreg.

[[] Local de retirada diferente do emitente Endereca

[[] Local de entrega diferente do destinatario  Frdereco

Os ducumentos sletrdnicos gerados por esse aplicative ndo tém validade juidica (") Campo de preenchimente obrigatério.

Salvar Validar Assinar Transmitir Cancelar HF-2 Imprimir DAMFE Expartar Fechar

NF-e |

Se o cliente ja estiver cadastrado, basta clicar no botao Pesquisar na tela acima.



Marque o cliente desejado e clique no botao Carregar, conforme tela abaixo.

¥ Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - YERSAD DE TESTE -2 x|
Motas Fiscais Emitente Cadastros Sistema ajuda

Emitente
’7 Raz8o Social: TRR TESTE NFE CMPJ: 05.511.576/0001-37 IE: 28667 035-6 |

adastre de Clientes
~Filtra de Pesqui

Nome/Razdo Social ‘ |

CNP/CPF | Inscricdo Estadual |

‘ Pesquisar ][ Nova Pesquisa }

Selecionar todos Pagina1de 1

CMPJCPF Inscric8o Estadual | Mome/Razdo Social
005.095.070-34 128.696.706-5 \JOSE DA SILYA |

|2 3

q Carr‘egar )” Incluir H Detalhar ” Exxcluir ” Expartar ]| Fechar ]

NF-&

Voltaré para a tela anterior com os dados do cliente, conforme abaixo.

% Emissor de Nota Fiscal Eletranica (NF-e) - YERSAD DE TESTE =18 x]
Wotas Fiscais Emitents Cadastros Sistema Ajuda
Emitente
’V Razdo Social: TRR TESTE NFE CHPJ: 05.511.576m001-37 IE: 285670356 |
Nota Fiscal
Status Chave de acesso Namero Yersdo XML
|Em Digitagda | | | | oooomosor | [1a0

Dadas da NF-g | Emitente | Destinatario/Remetents | Produtos & Servigos " Tokais " Transporte " Cobranca " InformagBes Adicionals " Exportagio & Compras ” sttifica qital |

Identificar o

* Tipo do documento  |CPF v| *cNPI/CPF (005 095.070-34 | [ pesquisar_|

* Razdo social /Nome |JOSE D& SILVA

Inscricdo Estadual | 286967065 | InscricioSUFRAMA | |

[]1sento do ICMS

-Endereso
* Logradouro  [BR-060/M5 KM 290 | *Nimero SiN
c 0 [FAZENDA PARAISO NATURAL | *Bairra [ZONA RURAL | cep ]
Pais  pRasIL w| *UF [us v ™Municipio  |Bonito v|

Fone

rLocal Retirada/Entreg.

[]Local de retirada diferente do emitente Endereca

[[] Local de entrega diferente do destinatarie  Endereco

Os gerados por esse aplicativo ndo tém validade juridica (") Campao de preenchiments obrigatbrio

Salvar Walidar Assinar Transmitir Cancelar MF-2 Imprimir DAMFE Expartar Fechar

NF-2




No quadro Local Retirada/Entrega podemos indicar um local diferente para
retirada ou entrega, se for o caso.

E uma boa pratica clicar no botdo Salvar apds algumas alteragdes.

Se o cliente ndo estiver cadastrado, ndo hé problema algum. Basta digitar os
dados nos devidos campos.

11.4 Produtos e Servigos

Clique no botao Incluir.

% Emissor de Nota Fiscal Eletrénica {NF-} - YERSAD DE TESTE 1=l
Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema Ajuda
Emiterite
Raz80 Social: TRR TESTE MFE CHPJ: 05.511.5760001-37 IE: 22667.035-6
Nota Fiscal

Status Chave de acesso Nimero Yersdo XML

Ern Digitagio il i | ooonoonot | [1a0

Dados da NF-2 | Emitente | DestinatariofRemetente | Produtos e Servicos | Tatais Transporte || Cobranga | Informacfies Adicionais | Exportagdo e Compras

[[] Selecionar todos
Item Cédigo Descricio MCH CFOP Unid, Qtde, W, Unit, W, Total BC ICMS Y, ICMS Y. IPI alig, ICMS Alig. IPI

‘ Incluir [ Detalhar
=

0s dnicos gerados por esse aplicative ndo tém validade juridica (M) Campo de preenchiments abrigatério.
Salvar | Walidar 3 Fechar

[wFe

Surgira a tela de Produtos e Servicos.



% Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - YERSAO DE TESTE =12 x]

Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema ajuda

Emitente
" Raz8o Social: TRR TESTE NFE CHPI: 05.511.576/0001-27 IE: 28.667.035-6 |

Produtos e Servigos

Dados | Tributos |I Informagdes Adicionais ” Declaracdo de Importacdo || || ” ” |

* Cadigo | | * Descricdo | H Pesquisar ]

EAN [ | mem [ | ExTIPI | |

*rop | | Génera [

* Un. Comercial I:l * gtd. Comercial | ‘ * ¥alor Unit. Comercial l:l
*Un. Trib. [ *oud b, [ | * Valor Unit Trib. [ ]

EAN Trib. [ |

Tot. Frete [ | Tot.Sequro | | Desconto |

Produto especifico | x|

Ok Fechar () Campo de preenchimento obrigatério

NF-&

Podemos digitar os informagdes do produto, de tributos, informac¢des adicionais
e declaracao de importagao (se for o caso). Ou podemos selecionar um tributo ja
cadastrado.

Vamos selecionar um produto ja cadastrado: clique no botdo Pesquisar. Surgira
a tela abaixo. Marque o produto desejado e clique no botdo Carregar.



% Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - YERSAD DE TESTE =12 x]
Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema ajuda
Emitente

Raz8o Social: TRR TESTE NFE CHPI: 05.511.576/0001-37 IE: 28.667.035-6
Cadastro de Produtos
Filtra de Pesquisa
Codigo [
Nome
‘ Pesquisar | | MNova Pesquisa
Selecionar todos Paginaide 1
Codiga Descricdo 4 Walor Un. Com. Walor Un. Trib.
0ooo1 BIODIESEL 2,0110 Z,0110
1
(I Carregar Jj Incluir | | Detalhar J | Excluir | | Exportar J | Fechar

| NF-e

O programa retorna para a tela de Produtos e Servigos com os dados do
produto. Mas ainda temos que informar o CFOP, a quantidade comercial, a quantidade
tributada, o valor total bruto e o campo Produto especifico (se for o caso).

A quantidade do exemplo ¢ 2000 litros, embora esteja representado como
2.000,0000.

No nosso exemplo, como ¢ uma TRR revendendo combustivel, deixamos o
campo Produto especifico em branco, pois ndo ha recolhimento de ICMS préprio nem
retencdo de ICMS-ST. Se fosse uma Usina vendendo combustivel, este campo estaria
preenchido com o valor Combustivel ¢ a uma nova aba Combustivel estaria
habilitada para edicao.



% Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - YERSAO DE TESTE =12 x]

Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema ajuda

| -Enmitente
" Raz8o Social: TRR TESTE NFE CHPI: 05.511.576/0001-27 IE: 28.667.035-6 |

Produtos e Servigos

Dados | Tributos |I Informagdes Adicionais ” Declaracdo de Importacdo || || ” ” |

*Cadigo 00001 | *Descricio [E1oDIESEL [ pesquisar |

EAN [ | mem [ 38249023 | EXTIPI | |

G g R —
* Un. Comercial * Qtd. Comercial | 2.000,0000 ‘ * ¥alor Unit. Comercial 2,0110

*Un. Trib. * Qtd. Trib. [ 2.000,0000 | * ¥alor Unit Trib. 2,0110
EAN Trib. [ |

Tot. Frete [ | Tot.Sequro | | Desconto |
* ¥alor tot. bruto 4.022,00

Produto especifico ‘ ™ |

’m () Campo de preenchimento obrigatirio

O CFOP 5656 significa venda de combustivel ou lubrificante adquirido ou
recebido de terceiros destinado a consumidor ou usuario final.

Na aba Tributos informamos os valores referente aos tributos que incidem sobre
a mercadoria/servigo em questao. No nosso exemplo, sobre o Biodiesel sendo
revendido por uma TRR.



'? Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - YERSAD DE TESTE
Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema ajuda
Emitente
Raz8o Social: TRR TESTE NFE CHPI: 05.511.576/0001-37

Produtos e Servigos

Dados | Tributos | Informacdies Adicionais | Declaracdo de Importacdo Combustivel

ICMS | IPI | PIS | COFINS | ISSQM | Imposto de Importagdo

* Situacdo tributaria | [cMs 60 - Cobrado anteriormente por substituigso tributaria
* Origem Hacional
ICM3
Modalidade de determinacdo da BC ICMS
Perc. reducdo da BC ICMS
¥alor da base de calculo ICMS
Aliquota ICMS
¥alor do ICMS
ICM3 5T
Modalidade de determinacdo da BC ICMS ST
Perc. margem de valor adicionado ICMS ST
Perc. reducdo da BC ICMS ST
Yalor da base de calculo ICMS ST D,D"D
Aliquota ICMS ST
¥alor do ICMS ST 0,00

“ Fechar

NF-&

Se ndo houver incidéncia de IPI, deixe todos os campos da aba IPI em branco.

IE: 22657.035-6

=18 x|

() Campo de preenchiments obrigatério

ISSQN somente ¢ informado no caso da nota conjugada.

Imposto de Importagdo somente € informado no caso de uma importacao.

No nosso exemplo, deixamos em branco as abas Informacdes Adicionais,

Declarac¢ao de Importagcao ¢ Combustivel.

Ao se clicar no botdo OK, o programa volta para a tela anterior, agora com

dados do produto na listagem.



% Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - YERSAO DE TESTE =18 x|
Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema ajuda
Emitente
" Raz8o Social: TRR TESTE NFE CHPJ: 05.511.576M0001-37 IE: 286670356 |
Nota Fiscal
Status Chave de acesso Namero ¥ersdo XML
|Em Digitagdo | [ | | oooomosor | [1a0
Dados da NF-g ” Emitente ” DestinatariofRemetente ‘ Produtos e Servigos I Totais || Transporte " Cobranca || Informacdes Adicionais || Exportagdo e Compras ” srtifica i |
Selecionar todas
Iterm Cadigo Descric8o MCM CFOP Unid, Qhde, W, Urit. W, Tokal BC ICMS W, ICMS W, IPT Alig, ICMS Alig. IP1
it 00001 BICDIESEL 38249029  Se56 LT 2.000,0000 20110 4.022,00 | | |
| Incluir ] ‘ Detalhar ] { Excluir
05 d tos eletrdnicos gerados por esse aplicative ndo tm validade juridica ) Campo de presnchiments obrigatério.
Salvar Walidar Assinar Transmitir Cancelar MF-g Imprimir DAMFE Exportar Fechar
NF-&

Clique no botao Salvar e depois no botdo Validar. Se houver alguma

pendéncia, sera exibida uma tela semelhante a essa abaixo.

Emissor de Mota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - YERSAD DE TESTE m-Ed
Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema Ajuda
Emitente
’V Razdo Social: TRR TESTE NFE CHPJ: 05.511.5760001-37 IE: 23667.0356 |
Neta Fiscal [

A Nota Fiscal contém erros, olhe o painel abaizo.

Status Chave de acesso Namero Versdo XML
Em Digitaglo | | | oooooooot | 140
Dados da MF-g ” Emitente ” DestinatariofRemetente ‘ Produtos e Servigos I Totais " Transporte " Cobranga " Informacdes Adicionais " Exportagdo e Compras ” tal |
[[] Selecionar todos
Item Cadigo Descricio M CFOP Unid, Qtde, W, Uik, W, Total BC ICMS W, ICMS ¥, IPL Alig. ICMS Alig, TP
[HHD 00001 BIODIESEL  [38249029  [Sese LT |zoo0,0000 z,0110 0 402200 |
-zl

Erros

Descricda
[[Transparte] A modalidade de frete deve ser informada

Fechar

No nosso exemplo, faltou fornecer dados obrigatorios na aba Transporte. Clique

no botdo OK e no botido Fechar.



Na aba Transporte, informamos a Modalidade do frete.

¥ Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - YERSAD DE TESTE -2 x|
Motas Fiscais Emitente Cadastros Sistema ajuda

Emitente
’7 Raz8o Social: TRR TESTE NFE CMPJ: 05.511.576/0001-37 IE: 28667 035-6 |
Nota Fiscal
Status Chave de acesso MNamero Versdo XML
|Em Digitagdo | [ | | oooomosor | [1a0

Dados da NF-g ” Emitente ” DestinatariofRemetente ” Produtos e Servicos || Totais I Transporke | Cobranca || InformacBes Adicionais || Exportagdo e Compras ” artifica ikl |

* Modalidade do frete L

v

Transportadar ‘ Retencdo ICMS ”ECLIT" Reboque ” Yolumes ‘

rIdentificacdo
Tipo de documento | \_',l CNP1/CPF | am = |
Razdo Social /Nome |
Inscricdo Estadual | |

~Endereco
Logradouro | |
UF | v Municipio v |

05 d tos eletrdnicos gerados por esse aplicative ndo tm validade juridica ) Campo de presnchiments obrigatério.
Salvar Walidar Assinar Transmitir Cancelar MF-g Imprimir DAMFE Exportar Fechar

NF-e |

Informe também os dados ca Cobranca (fatura), Informagdes Adicionais (caso
haja) e Exportacao (se for o caso).

Clique no botdo Salvar e depois no botdo Validar.



“g‘ Emissor de Nota Fiscal Eletrfnica (NF-2) - YERSAD DE TESTE

Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema ajuda

=181 x|

[

Emitente
Raz8o Social: TRR TESTE NFE CHPI: 05.511.576/0001-27

IE: 22657.035-6 |

Nota Fiscal

Inscri¢do Estadual

Status Chave de acesso Namero ¥ersdo XML
|Em Digitagdo | [ | | oooomosor | [1a0
Dados da NF-g u Emitente ” DestinatariofRemetente ” Produtos e Servicos || Totais I Transporke | Cobranca || Informacdes Adicionais || Exportagdo e Compras ” 2 |
* Modalidade do frete |D - Por conta do emitente ¥ ‘
Transportador ‘ Retenclo ICMS ” Yeitulo || Reboque ” Yolumes ‘
 Idenificar o ' Mensagem do Sistema =l
Tipo de documento |
Razéo Social/Nome |: Nota Fiscal Validada com sucesso ]

Enderegco———————
Logradouro
bk I | x|
s fnicas geradas por esse aplicative ndn tém validade juridica (*) Campa de preenchimenta obrigataria
Salvar Walidar Assinar Transmitir Cancelar MF-g Imprimir DAMFE Exportar Fechar

NF-&

Uma vez validada a nota, o botdo Assinar fica habilitado. Clique nesse botao.

% celecionar Certificado de Assinatura

Escolha um certificacde

Certificado |.ﬁ.1 - MeuCertificado.pfx

Senha |'I'|'I"I'IHI'I'IHI-|'IHI|

| Selecionar H Cancelar

Para assinar a nota, devemos informar qual certificado utilizar e a respectiva

senha.

Depois de assinada a nota, clique em Enviar.

Quando o Status da nota mudar para Autorizada, imprima o DANFE. Agora a

mercadoria pode circular (claro, se estiver utilizando a versao de produ¢ao do

programa Emissor de NF-e).

12. Alterando uma NF-¢e existente



Supondo-se que se iniciou a edi¢cdo de uma NF-e e por qualquer motivo nao se
concluiu, pode-se voltar aquela NF-e através do menu Notas Fiscais > Gerenciar
Notas.

"@' Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - Y¥ERSAD DE TH

Motas Fiscais | Emitente Cadastros Sistema Ajuda

. Ernitir Mova Moka Chrl+Shift-N
Gerenciar Mokas Ctrl+ Shift- G
Consultar Pendéncias na SEFAZ Ctrl+ Shift-Z
Inutilizar Faixa de Mumeragdo Ctrl+ Shift|

Consultar MF-g ndo cadastrada no Software

Cancelar MF-e ndo cadastrada no Software

Sair Alt-FI

Na tela Gerenciamento de Notas, clique no botdo Pesquisar.

% Emissor de Nota Fiscal Eletranica (NF-e) - VERSAD DE TESTE 1= x|
Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema Ajuda
Emiterite
Razdo Sociali TRR TESTE NFE CHPJ: 05.511.576M001-37 IE: 286670356
Gerenciamento de Notas
Filtro
Periodo | A a 7 il
Tipo de NF-e | Todos + | Situacdo daNF-e |Todas - |
Série _7 | Mamero | | a |
CNP1/CPF do Destinatario [ -: UF Destinatario |Todos s

Chave de Acesso NF-e

[[] €/ DANFE impresso

q Pesqu\sar“ Mova Pesguisa

Os documentos eletrinicos gerados por esse aplicative ndo tim validade juridica

[[] Selecionar todos Pégina 1 de 1
Série  Mimero Data Emiss&o Data Autorizacio CNPCPF do Destinatéria UF Destinatario Tipa Situacdo DANFE Impresso
| 1
Mova MF-g D Ga0 Z
E: tar.. Al

[ WFe

Como ndo informamos nenhum Filtro de pesquisa, serdo listadas todas as NF-e.
No nosso caso, ha somente uma cadastrada.



% Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - YERSAD DE TESTE =18 x|

Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema ajuda

Emitente
( Raz8o Social: TRR TESTE NFE CHPI: 05.511.576/0001-27 IE: 28.667.035-6
Gerenciamento de Notas
~Filerar
Periodo | 1] oa | it ]
Tipo de NF-e ‘ﬁ‘ Situacio da NF-e |Todas ~ |

Série l:l Mimero | | a ‘

CNP/CPF do Destinatario |

UF Destinatario |Todus v|

Chave de Acesso NF-e | |

[[] c/ DANFE impresso

[ Pesguisar H Mova Pesguisa ]

Os documentos elatiinicos gerados por esse aplicative ndo tém validade juridica

Selecionar todos Pagina1de 1

Série Mdmero Data Emiss&o Data Autorizacso CNPICPF do Destinatéria UF Destinatario Tipo Situacdo DANFE Impressa
0L 000000001 30/032008 | 005,095, 070-34 |rs Mormal Validada INgo |

I P

| Rova MF-e ]|@alh_aD] Y glickar | Azsinar ] Tranzmitic | | Imprimir DANFE | | Consuttar SitusgSo ns SEFAZ

Exportar... Cancelar NF-e ‘ Excluir ] ‘ Chave de Acesso ] | Fechar ]

NF-e |

Suponha que precisemos alterar algum dado antes de transmitir a NF-e. Marque
a NF-e, conforme ilustrado acima, e clique no botao Detalhar.

% Emissor de Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) - YERSAD DE TESTE =12 x|
Motas Fiscais Emitente Cadastros Sistema Ajuda
Emitente
( Razdo Social: TRR TESTE NFE CHPI: 05.511.576/0001-27 IE: 28667.035-6 |
Nota Fiscal

Status Chave de acesso Namero Yersdo XML

[validads | |s0-02003-05.511 576/0001-37-55.001-000 000.001-852 267 .812.0 | Eﬂ | oooomosor | |14

Dados da NF-2 | Emitente ” DestinatariofRemetente ” Produtos & Servigos || Totais " Transporte ” Cobranga " Informacdes Adicionais " Exportagdo e Compras ” = |

MF-& | Motas Fiscais Referenciadas ‘
Modelo  *Série * Nimero NF-e * Data de emissdo
55 001 000000001 300032005
* Natureza da operacdo * Tipo do documento * Tipo impressdo DANFE Data de saida/entrada
Wenda 1 - Saida Retrata 30f03/2008
* Forma de pagamento * Forma de emissdo * Finalidade de emissdo *UF * Municipio de ocorréncia
0 - Pagamento & vista Mormal 1 - NF-g normal M5 Campa Grande
Digest value da NF-e ¥alor total da nota Yalor ICMS da nota ¥alor ICMS ST da nota
4.022,00 0,00 0,00
Protocolo Data
s 8 gerados por esse aplicativa ndn tém validade jufidica (*) Campa de preenchimenta obrigataria
I Editar ] ‘Walidar Assinar ] Transmikir Cancelar NF-g Imprimir DANFE Exportar Fechar

NF-e

Agora clique no botdo Editar. Dai pra frente o processo ¢ o mesmo.



